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Matthias Affolter 

Persönliche Daten 

Name Matthias Affolter 

Abschlüsse Ing. FH, 

Execute Master of Business Adminstration, 

Mediator FSM 

Geburtsdatum 19.09.1970 

Adresse Brunnmattstrasse, 3007 Bern 

Telefon 079 449 95 92 

 

Dienstleistungsleistungen Managementsysteme, Datenschutz, Projektleitung 

 

Tätigkeitsgebiete 

- Managementsysteme: 

- Qualitätsmanagement 

- Arbeitssicherheit 

- Informationssicherheit 

- Datenschutz 

- Audits 

- Prozessmanagement 

- Projektleitung 

Erfahrung in den Bereichen 

- angepasste Arbeitsplätze 

- berufliche Integration 

- Wohnangebot 

- Dienstleistungen 

- Kommunikation 

- Immobilien 

- Bundesnahe 

Kontakt 

matthias.affolter@icosec.ch 

 

icosec.ch 

Dienstleistungsleistung Mediation 

 

Tätigkeitsgebiete 

- Mediation 

- Klären und Lösen von 

Auseinandersetzungen, Streitigkeiten 

und Konflikten 

 

In Organisationen 

- Nachfolgeregelung 

- in Teams 

- zwischen Vorgesetzten/Mitarbeitenden  

- zwischen Partnern 

Im privaten Bereich 

- zwischen Eltern 

- zwischen Eltern und den Jugendlichen 

- Verwandtschaft, Nachbarn 

Kontakt 

matthias.affolter@klaerenundloesen.ch 

 

klaerenundloesen.ch 
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Erfahrung im Angestelltenverhältnis 

01.2023 – heute Leiter Managementsystem (50 - 60%) 

 Band-Genossenschaft, Bern 

- Verantwortlicher für das integrierte Managementsystem (zertifiziert: QM, 

Arbeitssicherheit & Gesundheitsschutz, Lebensmittel- und Arzneimittel-

sicherheit, im Weiteren: Datenschutz, Informationssicherheit) 

- Leiten von interdisziplinären Projekten 

01.2020 – 12.2022 Leiter Managementsystem und Unternehmensentwicklung 

 Band-Genossenschaft, Bern 

- Verantwortlicher für das integrierte Managementsystem 

- Leiten von interdisziplinären Projekten (z.B. Entwickeln einer Digitalstrategie), 

- Verantwortlich für den Risikomanagementprozess auf Stufe GL 

- Unterstützung der GL im Strategieprozess und Erarbeiten von 

Entscheidungsgrundlagen 

03.2019 – 12.2020 Leiter Qualitäts- und Compliancemanagement 

 Post Immobilien Management und Services AG, Bern 

- Verantwortlicher für das Qualitätsmanagementsystem 

- Leitung von Projekten (z.B. Aufbau einer funktionierenden 

Prozessorganisation und Integration BPM-Prozessmanagement mit der 

Software Adonis) 

- Gesamtverantwortung für die Umsetzung des internen Kontrollsystems 

(Prozesse und Compliance) 

- Entgegennahme von Konzernbedürfnissen und Entwicklung entsprechender 

Vorgaben 

04.2014 – 02.2019  Leiter Qualitätsmanagement 

Post Immobilien Management und Services AG, Bern 

- Verantwortlicher für das Qualitätsmanagementsystem 

- Leitung von Projekten (z.B. Integration SharePoint Dokumentenmanagement) 

2007 – 03.2014 Leiter Managementsystem und Projekte 

 Stämpfli Publikationen AG, Bern 

- Verantwortlicher für das integrierte Managementsystem 

- Leiten von Projekten im Auftrag der GL (z.B. Integration MS Dynamics CRM) 

2002 – 2007 Leiter Medienvorstufe, Leiter Kundendaten Management 

 Stämpfli Publikationen AG, Bern 

- Leiten eines produktiven Teams 

- Leiten von Kundenprojekten 

01.2001 – 2002 Projektleiter Anwendungsentwicklung 

 Stämpfli Publikationen AG, Bern 

- Leiten von Kundenprojekten (z.B. Integration von datenbankbasierten 

Publikationsprozessen) 
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Aus- und Weiterbildungen 

2024 Ausbildung Zertifizierungsauditor Qualitätsmanagementsysteme (nach ISO 

9001) 

 Swiss Safety Center 

2023 Ausbildung ISO 27001 Manager 

 Swiss Infosec 

2023 Kurs Hermes Foundation mit Zertifikat 

 Berner Fachhochschule 

2023 Ausbildung Informations- und IT-Sicherheitsbeauftragter 

 Swiss Infosec 

2022 Ausbildung Datenschutzberater gemäss Schweizer Datenschutzgesetz 

 Swiss Infosec 

2020 – 2023 CAS Mediation in Organisationen 

 Berner Fachhochschule 

2021 Fachkurs Mediation mit Kindern und Jugendlichen 

 Berner Fachhochschule 

2020 Fachkurs Scheidungs- und Trennungsmediation 

 Berner Fachhochschule 

2019 – 2020 CAS Grundlagen der Mediation 

 Berner Fachhochschule 

2011 – 2013 EMBA mit Vertiefung in Human Resources Management 

 Berner Fachhochschule 

2008 Quality System Manager 

 SAQ Qualicon, Kirchberg 

1997 – 2000 Medieningenieur FH 

 Hochschule für Technik Waadt, Lausanne 

1996 – 1997 Technische Berufsmaturität 

 Ingenieurschule Bern 

1986 – 1990 Berufslehre Automechaniker 

 Herzogenbuchsee 

Sprachen 

Französisch  mündliche und schriftliche Kommunikation in Alltags- und Berufssprache 

Englisch mündliche und schriftliche Kommunikation in Alltags- und Berufssprache 

Freiwilligenengagement 

04.2023  – 11.2024 Gesprächspartner malreden 

 Verein Silbernetz Schweiz, Bern 

 Telefonisches Gesprächsangebot für Seniorinnen und Senioren 


